DAl HQOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE & QTKD Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1252/QD-DPHKT&QTKD-HTQT Thai Nguyén, ngay 22 thang 12 nam 2017
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh quan ly doan vao, doan ra cia
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Can cit Nghi dinh 31/CP ngay 04 thang 4 nim 1994 ctia Chinh phu vé viéc
thanh 1a8p Pali hoc Thai Nguyén;

Can ctr Quyét dinh sé 136/2004/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2004 cua Thu
tuéng Chinh pht Vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh;

Can ctr Thong tu s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nim 2014 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua dai hoc
vung va cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién;

Can ctr Quyét dinh s6 2424/QD-DHTN ngay 22 thang 10 ndm 2015 ciia Giam
dbc Pai hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han cia Dai
hoc Thai Nguyén, cac co sd gido duc dai hoc thanh vién va don vi truc thuoc;

Cian ctr Quyét dinh s6 248/QP-DPHKT&QTKD-QHQT ngay 23 thang 3 nim
2016 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té & QTKD Vé viéc ban hanh Quy dinh
vé quan Iy hoat dong hop tac quéc té tai Trudng Pai hoc Kinh té & QTKD;

Can cir Quyét dinh sé6 60/QD-DHTN ngay 08 thang 01 nam 2016 vé viéc ban
hanh quy dinh cong tac quan ly doan ra nudc ngoai ciia Pal hoc Thai Nguyén;

Theo dé nghi cua Truong phong Phong Khoa hoc-Cong nghé & Hop tac quéc
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te,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y doan vao, doan
ra cua Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.



Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai
v6i Quyét dinh nay déu bi bii bo.

Piéu 3. Trudng cac don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- BGH (b/C); (Dd ky)

- Nhu diéu 3 (th/h);
- Bang tai Website;

- Luu: VT, HTQT. 3
TS. Tran Quang Huy



PAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH QUAN LY POAN VAO, POAN RA
CUA TRUONG PAI HQC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 1252/0D-DHKT&OTKD-HTQT, ngdy 22 thang 12 nim
2017 ciia Truong Pai hoc Kinh té va Quadn tri Kinh doanh)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay cu thé hoa Quyét dinh s6 60/QD-DHTN ngay 08 thang 01 nim
2016 cta Giam dbc Dai hoc Thai Nguyén (DHTN) ban hanh Quy dinh cong tic quan 1y
doan ra nudc ngoai ctia Pai hoc Thai Nguyén, Quyét dinh 248/QD-DHKT&QTKD-
HTQT ngay 23 thang 3 nam 2016 ctia Hi¢u truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri
Kinh doanh (PHKT&QTKD) ban hanh Quy dinh vé Quan 1y cac hoat dong Hop tac
Quéc té ctia Truong PHKT&QTKD.

2. Vian ban nay quy dinh vé quan Iy doan vao, doan ra, bao gdm nghia vu va quyén
lgi cua vién chirc va nguoi lao dong di cong tac, hoc tap & nudc ngoai; nghia vu va quyén
lgi ctia cac Phong/Bg phan chiu trach nhi¢ém doén tiép khach nudc ngoai; nghia vu va
quyén loi ctia cac c4 nhdn, doan thé ngudi nudc ngodi dén cong tic tai Trudng
DHKT&QTKD.

3. Van ban nay ap dung d6i véi can bd, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong,
sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh, thyuc tap sinh cia Truong PHKT&QTKD.

Picu 2. Nguyén tic quan ly

1. Pam bao chap hanh dung chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach phap luat
ctia Nha nuéde vé cac hoat dong doi ngoai.

2. Thuc hi¢n diung ndi dung, hi¢u qua véi phuong cham tiét kiém, ding thanh
phan, dam bao yéu cau dbi ngoai va tuan thu theo diing quy dinh hién hanh.

3. Nang cao trach nhiém va vai tro chi dong, viéc phan quyén cua Hiéu truong dbi
v6i Phong Khoa hoc — Cong nghé & Hop tac quéc té (KH-CN&HTQT) va cac don vi
trong Truong.



Chuong I1
QUAN LY POAN VAO
Piéu 3. Khai niém doan vao

Poan vao bao gom:

1. Cac doan khach, chuyén gia nudc ngoai dén 1am viéc, tham dy hoi nghi, hoi
thao quéc té theo cac chuong trinh, dy an, thoa thuan dugc da duoc ky két gitra Truong
va cac dbi tic nudc ngoai.

2. Cac doan khach dén dé ky két thoa thuan hodc hop dong thuc hién cac du 4n
lién doanh, lién két vé dao tao va nghién ctru khoa hoc tai cac don vi tryc thuoc Truong.

3. Cac doan khach nuéc ngoai thaim Trudng, trao d6i tim hiéu kha ning hop tac
vo1 Truong.

4. Céc doan khach nudc ngoai dén 1am viéc véi Trudng theo su gi6i thidu cia céc
co quan cap trén va cic co quan to chirc khac.

5. Cac giang vién, chuyén gia Viét kiéu hodc ngudi nudc ngoai dén lam viéc,
giang day ngan han hodc dai han trong cac chuong trinh lién doanh, lién két giira Trudng
Vi cac doi nude nude ngoai.

6. Sinh vién nudc ngoai dén tham quan, hoc tap, thuc tap trong cac chuong trinh
trao doi sinh vién da ky gitra Truong va cac doi tac nudc ngoai.

Picu 4. Lap ké hoach doan vao

1. Phong KH-CN&HTQT 1a dau mdi phdi hop véi Phong Ké hoach — Tai vu va
cac don vi lién quan cta Truong cé trach nhiém hudng dan cac don vi 1ap ké hoach doan
vao, téng hop ké hoach cua cac don vi trinh Hiéu truong phé duyét.

2. Cac don vi 1ap ké hoach dén tiép doan vao theo nam hoc, trinh Hiéu trudong
trude ngay 31 thang 12 hang nam.

Diéu 5. Bio cdo ké hoach doan vao

1. Cac t6 chirc, ca nhan nude ngoai (ké ca cac to chirc nude ngoai tai Viét Nam)
dén 1am viéc v6i Truong dudi moi hinh thirc phai dugc sy dong ¥ ciia Ban Gidm hiéu
(BGH). Moi truong hop tiép khach nude ngoai ma khong bao cio va khong duoc sy cho
phép cia BGH déu khong duoc chap nhan. Cac don vi, ¢4 nhan ty v tiép khach s& chiu
trach nhiém trudc Hiéu truéng va cac co quan cé lién quan khi co cac van dé lién quan
dén an ninh ciing nhu cac van dé khéac phat sinh.

2. Céac don vi, ¢4 nhan trong Truong cé trach nhi¢m bao cao ké hoach doan vao
v6i BGH thong qua Phong KH-CN&HTQT.

3. Phong KH-CN&HTQT chiu trach nhiém béo cdo doan vao voi PHTN va céc co
quan churc nang va luu béo céo tai don vi.



Diéu 6. Thii tuc nhap canh cho nguwdi nuwée ngoai

1. Thu tuc nhap canh cho nguoi nude ngoai tuan thu theo quy dinh cua Nha nudce
va cua PHTN.

2. Khi khach vao lam viéc tai Truong véi cac muc dich khiac nhau nhu hop tac,
giang day, hoc tap... can lam thu tuc xin cap visa theo quy dinh ciia Nha nuéc.

3. Pon vi ddu méi don tiép khach lam To trinh trinh BGH, thong qua Phong KH-
CN&HTQT (Mau 03) trude thoi gian khach nhap canh 14 ngay lam viéc.

4. Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhiém tiép nhan ho so, d¢ xuat véi BGH giai
quyét.

5. Sau khi dugc s dong y cia BGH, Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhiém phbi
hop v6i don vi ¢6 yéu cau 1am thi tuc xin cap visa.

Piéu 7. Tham quyén to chirc d6n tiép

1. Khach té1 1am viée véi Truong dugce chia thanh hai nhom 1a khach do don vi
hoic ca nhan dugc Gy quyén tiép va khach do BGH tiép, tiiy theo ndi dung va dbi tac lam
viéc.

2. Khach do don vi hoic c4 nhan dugc Gy quyén tiép 1a khach do BGH uy quyén
cho don vi, ca nhan tiép hodc do don vi, c4 nhan dé nghi v61 BGH qua Phong KH-
CN&HTQT t6 chuec tiép. P6i voi khach do BGH uy quyén cho don vi, c4 nhan tiép,
Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhi¢m thong bao cho cac don vi, ¢4 nhan vé muc dich,
ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan va cac yéu cau cu thé khic (néu c6). Pong thoi,
Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhiém hudng dan nghiép vu tiép doan.

3. Poi v6i khach do don vi, ca nhan dé nghi dén tiép, don vi, c4 nhan dé nghi phai
l1am T trinh trinh BGH qua Phong KH-CN&HTQT (Mau 01, 02) truée 07 ngay lam viée
(trr nhitng truong hop dac bict, dot xudt can théng nhét véi Phong KH-CN&HTQT dé
bao cao BGH). Sau khi Phong KH-CN&HTQT c6 ¥ kién va BGH phé duyét, viéc to chirc
don tiép va lam viéc dugc thuc hién nhu ndi dung phé duyét.

4. Béi véi cac giang vién nudc ngoai giang day cho cac chuong trinh ciia Truong,
cac truong don vi chu tri thuc hién hoat dong HTQT trinh BGH (qua Phong KH-
CN&HTQT) ké hoach cong tac cua giang vién trong ky; khi giang vién sang Viét Nam
giang day theo ké hoach, don vi chu tri thuc hién hoat dong HTQT c¢6 trach nhiém béo
Phong KH-CN&HTQT trudc 03 ngay lam viéc dé theo doi.

Pi¢u 8. T6 chirc don tiép va lam viéc véi cac doan khich chinh thirc ciia
Truwong

1. Phong KH-CN&HTQT chiu trach nhiém:

a. Dy trit va thanh quyét toan kinh phi dén tiép khéach;

b. Trao doi thong tin, 1ap ké hoach 1am viéc véi khach;

¢. Chuan bi ndi dung lam viéc (tai liéu, thong tin vé ddi tac; dé xuat hop tac);



d. Chuén bi bién tén, bién thong bao, cd Viét Nam va cd dbi tac;

. Chu tri nghi 1 d6n, tién khach;

f. BS tri chd ¢, di lai, sinh hoat cho khéch;

g. Trinh Hiéu trudng quyét dinh thanh phan tham gia don tiép, lam viéc v6i khach;

h. Moi céc don vi lién quan tham gia dén tiép, lam viéc véi khach theo yéu cau
cua Hiéu trudng;

i. Chuan bj phong hop va 18 tan trong phong hop.

j. B6 tri phién dich lam viéc voi khach (néu can);

K. Ghi bién ban lam viéc va téng hop ndi1 dung lam vi¢c thanh ban ghi nhd;

|. P& xuit ké hoach (ndi dung, don vi/ca nhan chi tri/tham gia, ngudn lyc huy
dong, san pham can dat, thoi gian hoan thanh) trién khai cac thoéa thuan theo ndi dung
lam viéc dé trinh Hiéu truéng quyét dinh;

m. P6n ddc, giam sat viéc thuc hién céac ké hoach noi trén.

2. Bo phan Tro ly BGH phéi hop vé6i cac don vi lién quan chiu trach nhiém:

a. BO tri lich ciia BGH;

b. Moi bao chi, truyén hinh (néu can);

3. Phong Quan tri - Phuc vu chiu trach nhiém chuan bj loa dai, am thanh;

4. Phong Cong tac-HSSV chuan bi bang ron, khanh tiét, dua théng tin vé budi lam
viéc 1én trang Web ctia Truong (néu cin).

5. Céc don vi lién quan c6 trach nhiém ctr can bg tham gia don tiép va lam viéc
v6i khach dang thanh phén theo triéu tap cua Hi€u truong.

Piéu 9. T6 chirc d6n tiép va lam viéc véi cac doan khach ciia don vi/ca nhan

1. Phong KH-CN&HTQT phdi hop véi don vi c6 doan khach vao chuan bi cac ndi
dung dén tiép doan.

2. Viéc tiép d6n cac doan khach dén tham va lam viéc phai dat dugc muc tiéu, noi
dung dé ra, dam bao hiéu qua cao vé mat chuyén mon va tai chinh.

3. Truong cac don vi chiu trach nhi€ém quan 1y khach nudc ngoai trong thoi gian
khéch cong tac tai Viét Nam.

4. Sau budi lam viéc, don vi ¢6 doan khach vao giri bao cao két qua budi lam viéc
t6i BGH thong qua Phong KH-CN&HTQT (Mau 04). Phong Cong tac - HSSV c6 trach
nhiém dua thong tin vé budi 1am viéc 1én trang Web ciia Trudng khi can thiét.

Piéu 10. To chirc tham quan, khao sat

1. Phong KH-CN&HTQTchiu trach nhiém t6 chuc tham quan, khao sat cho khéach
ctia Truong khi c6 yéu cau.

2. Trudng cac don vi li€n quan chiu trach nhi¢m trude Hi¢u trudng vé viéc tham

quan, khdo sat ciia khach thu¢c don vi minh quan ly.



3. Pam bao cac quy dinh vé bao vé bi mat qudc gia va cac quy dinh khac cia Nha
nuéc va dja phuong khi to chirc tham quan, khao sat cho khach.

Diéu 11. Té chirc chiéu dii, qua ting

1. P6i v6i cac doan khich cia Truong DHKT&QTKD, Phong KH-
CN&HTQTchu tri t6 chirc chiéu dai, ting qua cho khach.

2. Pbi vai khach cua cac don vi, trudng don vi chiu trach nhiém chu tri don khach,
t6 chtrc chiéu dai, ting qua cho khéach.

3. Viéc to chirc chiéu ddi va ting qua thuc hién theo cac quy dinh ciia Nha nuée.

Diéu 12. Ché dp tai chinh

Chi phi cho moi hoat dong HTQT phai dugc thuc hién theo ding quy dinh cua
Nha nudc va Qui ché chi tiéu nodi bd ctia Truong.

Picu 13. Thii tuc gia han visa cho ngudi nwéc ngoai

1. Viéc gia han visa cho khach nudc ngoai dén nghién ciru, cong tac, giang day va
hoc tap tai Truong dugc thyc hién nhu sau:

a. Pon vi c6 khach nuéc ngoai mubn lam thi tuc gia han visa phai lam ho so dé
nghi gia han visa giri Phong KH-CN&HTQT trudc khi visa hét han 15 ngay lam viéc. Hb
s0 gom co:

- Mau NAS5 ciia Co quan Cong an vé viéc dé nghi cép, bo sung, sura doi thi thuec,
gia han tam trq.

- Ho chiéu ctia khach + 02 anh nén trang c& 04x06;

- Quyét dinh ban goc vé viéc tiép nhan giang vién/ luu hoc sinh/ chuyén gia dén
lam viéc tai Truong;

- B4o c4o vé hoat dong ctia khach trong thoi gian vira qua va ké hoach lam viéc
trong thoi gian tiép theo.

b. Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhiém tiép nhan ho so, dé xuat voi BGH giai
quyét.

c. Sau khi dugc sy dong ¥ cia BGH, Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhiém phdi
hop véi don vi ¢6 yéu cau lam thi tuc xin gia han visa.

Diéu 14. Thii tuc gia han thoi gian hoc tip, céng tac cho nguoi nwéc ngoai

1. Truong cac don vi phdi hop v6i Phong KH-CN&HTQT hudng dan, giai quyét
thu tuc xin gia han thoi gian cong tac, nghién ctu ciia ngudi nude ngoai thude don vi
minh quan ly.

2. Ngudi nude ngoai can gia han thoi gian hoc tap, cong tac tai Truong lam don
trinh bay muc dich xin gia han véi don vi truc tiép quan 1y, dong thoi 1am don xin gia han
giri Phong KH-CN&HTQT. Tuy ting truong hop cu thé, Phong KH-CN&HTQT co thé
yéu cau nguoi nudc ngoai bd sung gidy cam doan thyc hién dung nodi dung, muc dich xin

gia han.



3. Céac don vi giai quyét thi tuc xin gia han ctia ngudi nude ngoai do don vi minh
quan ly va bao cao Hiéu truong (qua Phong KH-CN&HTQT).

4. Phong KH-CN&HTQT giai quyét thu tuc xin gia han ctia nguodi nudc ngoai do
Truong quan 1y. Thoi han giai quyét 1a 14 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan du ho so.

Diéu 15. Tiép nhén sinh vién nwéc ngoai dén hoc tip tai Truong

1. Viéc tiép nhén sinh vién nudc ngoai dén hoc hé chinh quy thuc hién theo quy
dinh tuyén sinh va quy ché dao tao ctia Truong.

2. Viéc tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén thuc tap, hoc khoa nge‘in han do cac
don vi quan 1y thyc hién.

3. Thu tuc nhap canh, gia han thoi gian hoc tap, nghién ctru, gia han visa ddi voi
sinh vién nudc ngoai dén hoc tap tai Trudng thuc hién nhu Diéu 06, Piéu 13 va Piéu 14
cua Quy dinh nay.

Picu 16. Khen thuéng to chirc, ca4 nhian nguwoi nwéc ngoai c6 déng gop xuat
sic cho sw nghiép xdy dung va phat trién Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh
doanh

1. Béi voi nhiing tap thé, c4 nhan ngudi nudc ngoai ¢ thanh tich, dong gbp quan
trong trong hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, gop phan ning cao uy tin, vi thé caa
Truong, can ctr vao thanh tich dat dugc co thé dé nghi khen thudéng;:

a. Cap PHTN: Ky niém chuong “Vi su nghiép phét trién PHTN”; Tién si danh du
cua BPHTN.

b. Cap Truong PHKT&QTKD: Ky niém chwong “Vi su nghiép phat trién
DHKT&QTKD”.

2. Cac don vi truc tiép quan ly hodc c6 quan hé¢ hop tac truc tiép voi céc to chuc,
c4 nhan c6 du tiéu chuan lam cong van giri Truong PHKT&QTKD dé nghi khen thuong
kém theo ho so theo quy dinh hién hanh.

3. Phong Cong tac - HSSV chi tri, phdi hop véi Phong KH-CN&HTQT xur 1y
cong vin, ho so; bao cao Hiéu trudong va phdi hop v6i cac don vi lién quan dé hoan thién
céc thu tuc dé nghi cap c6 tham quyén khen thuong doi vai sinh vién.

4. Phong KH-CN&HTQT chu tri, phéi hop véi Phong Cong tac HSSV, cac don vi
lién quan to chirc 18 trao tang danh hiéu phu hop véi 18 nghi va quy dinh caa PHTN, ctia
Truong PHKT&QTKD.



Chuong III
QUAN LY POAN RA

Diéu 17. Khai niém doan ra

Poan ra bao gom:

1. Can bg, giang vién di tham quan, khdo sat, giang day ngén han, tham du hoi
thao khoa hoc hoic di cong tac nudc ngoai dé tim kiém kha ning ky két hop dong, ban
ghi nhé thyc hién lién doanh, lién két giita Trudng vai ddi tac nude ngoai.

2. Céan bo, giang vién duoc cir di lam viéc & nudc ngoai trong khuon khé cac
chuong trinh, du an di duoc ky két gitra Trudng hodc co quan cap trén véi ddi tac nudc
ngoai.

3. Cén bg, cong chuc dugce cur di hoc thac si, tién si, thuc tap boi dudng nang cao
trinh d§ & nudc ngoai.

4. Sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh di hoc tap ngén han, dai han, thuc
tap nghé nghiép, trao d6i hoc thuat va giao lwu vin hoa.

Picu 18. Nguyén tic cir doan di cong tac, hoc tap tai nwéc ngoai

1. Poan ra phai c6 muc dich, chuong trinh, ndéi dung thiét thuc, tiét kiém, hiéu
qua, phu hop véi nhi€ém vu ctia Truong. Truong hop doan di cong tac nudc ngoai khong
dugc anh hudng t6i tién d6 va chat lugng cong viéc ma ngudi di cong tac dugc giao thuc
hién tai don vi.

2. Viéc to chirc doan ra phai can ctr vao ké hoach doan ra hang nam di duoc phé
duyét hoic trong khuon kho cac du an, chuong trinh hop tac da dugc ky két. Trudng hop
ctr doan ra nam ngoai ké hoach di dugc phé duyét, cac don vi to chitc doan ra phai bao
cao b:;ing van ban néu rd muc dich, néi dung, chuong trinh, thanh phﬁn cua doan ra, thoi
gian, dia diém va nguon kinh phi trinh cip c6 tham quyén phé duyét. Pon vi to chirc doan
ra chi tién hanh thong bao cho d6i tic nudc ngoai va tién hanh cac thu tuc lién quan sau
khi duoc cip c6 tham quyén cho phép.

3. Viéc ctr doan ra dya trén co so thu moi cta cac nude, ving lanh tho, cac to chic
quéc té, cac to chiic phi chinh phi, cac co sé gido duc, doanh nghiép va ca nhan nudc
ngodi, cac bo, ban, nganh, t6 chire, cac co s gido duc va doanh nghiép (goi chung 14 phia
moi) phai ¢c6 ndi dung phu hop véi chiic ndng, nhiém vu duogc giao va dugc Giam dde
DHTN hoac Hiéu truong Truong PHKT&QTKD phé duyét.

4. Can bg dugc ctr di cong tdc nude ngoai phai c6 chuyén mon phu hop, co trinh
d6 ngoai ngir theo yéu cau va cé sitc khoe tét dé dam bao hoan thanh nhiém vy. Poan ra

c6 tu hai nguoi tré 1€n phai cé trudng doan.



Diéu 19. Tham quyén cir doan di cong tac tai nwdc ngoai

1. Trinh Giam ddc PHTN ra quyét dinh cir Hiéu truong di cong tac nudec ngoai;

2. Trinh Giam ddc PHTN ra quyét dinh cir cac can bd vién chirc va nguoi lao
dong di cong tac nudc ngoai voi thot han trén 90 (chin muoi) ngay;

3. Ra quyét dinh va bao cao PHTN vé viéc cir can b di cong tac ctia Truong di
cong tac nudc ngoai co thoi han khong qua 90 (chin muoi) ngay.

Diéu 20. Thim quyén cir ngwoi di hoc & nwéc ngoai

1.Pai hoc Thai Nguyén

a. Giam doc PHTN ra quyét dinh cir nguoi di hoc & nude ngoai theo cac chuong
trinh hop tac cua Bo GDDT, hoc béng ngan sach nha nudc, hoc béng Hiép dinh, hoc
béng khac cua nudc ngoai danh cho Viét Nam, hoc béng tu khai thac, du an va cac
chuong trinh khac trén 90 (chin muoi) ngay (d6i voi can bo, giang vién) va tir du 12
(mudi hai) thang doi vé6i sinh vién;

b. Ban Cong tac - HSSV tiép nhédn, tham dinh hd so di hoc & nudc ngoai dbi véi
hoc sinh, sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh, thyc tap sinh cuia PHTN trinh Giam dbe
phé duyét ra quyét dinh di hoc;

c. Ban Té chitc can bd tiép nhén, thAm dinh ho so trinh Gidm dbc phé duyét ra
quyét dinh di hoc & nudc ngoai ddi vai can b, vién chire, nguoi lao dong cua DPHTN;

d. Trong thoi gian 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16 Ban
Cong tac - HSSV, Ban T6 chtic can b trinh Giam ddc xem xét ky quyét dinh cir doan ra.

2. Truong PHKT&QTKD

a. Hi¢u truéng ra quyét dinh va bao cao PHTN béng van ban vé viéc cir can bo,
giang vién di hoc ¢ nudc ngoai co6 thoi han khong qua 90 (chin muoi) ngay va ctr sinh
vién di hoc & nudc ngoai co thoi han dudi 12 (muoi hai) thang;

b. Hiéu truéng giri cong van dé nghi Giam d6c PHTN xem xét va ra quyét dinh cir
cac can bd, sinh vién cua don vi di hoc tap tur 90 (chin muoi) ngay trd 1€n ¢ nudc ngoai.

Diéu 21. Quyét dinh doan di cong tac, hoc tip tai nwéc ngoai

1. Tt ca cac doan ra ctia ca nhan hay don vi trong Trudng phai c6 quyét dinh cua
Hiéu truong hodc Giam doc PHTN theo quy dinh phan cap hién hanh.

2. Béi voi truong hop can bg, giang vién di tham quan, khdo sat, giang day ngan
han, tham du hdi thdo khoa hoc hodc di cong tac nudc ngoai dé tim kiém kha nang ky két
hop ddng, ban ghi nh¢ thuc hién lién doanh, lién két giita Trudng véi ddi tac nudc ngoai
va can b, giang vién di lam viéc & nudc ngoai trong khudn kho cac chuong trinh, dy 4n
da duoc ky két giita Truong hodc co quan cép trén véi ddi tac nude ngoai, ca nhan di
cong tac (hoac Truong don vi trong truong hop doan ra cua don vi) c6 trach nhi€ém lam
gidy dé nghi ra quyét dinh di nudc ngoai cho c nhan (hodc doan cong tic) trong d6 ghi

r0 muc dich, ndi dung, nhan sy, thoi gian, dia diém, doi tdc va tai chinh cua chuyén di



nude ngoai gui Phong KH-CN&HTQT; Phong KH-CN&HTQT lam T¢ trinh trinh Hi¢u
truéng qua Phong Hanh chinh — T6 chirc dé nghi ra quyét dinh ctr can bo, giang vién di
cong tac nudc ngoai .

3. Pi voi truong hop can bg, giang vién di hoc thac si, tién si, can bo, giang vién
phai lam T¢ trinh trinh Hi¢u truong qua Phong Hanh chinh — T6 chic dé nghi ra quyét
dinh cu can b, giang vién di hoc tap nudc ngoai.

4. Pdi véi truong hop sinh vién di hoc tap nga‘in han, dai han hodac tham gia
chuong trinh giao lwu vin hoa, thé thao tai nuwéc ngoai, sinh vién c6 trach nhiém lam don
dé nghi (c6 chit ky ctia phu huynh, gido vién cha nhiém, truong khoa) trong dé ghi o
muc dich, ndi dung, nhan su, thoi gian, dia diém, d6i tac va tai chinh cua chuyén di nudc
ngoai gui Phong KH-CN&HTQT; Phong KH-CN&HTQT lam To trinh trinh Hi€u truong
qua Phong Cong tac Hoc sinh Sinh vién, dé nghi ra quyét dinh di nudc ngoai cho sinh
vién.

5. Phong Hanh chinh — T6 chtrc (trudng hop d6i véi can bo, giang vién) va Phong
Cong tac Hoc sinh Sinh vién (truong hop d6i véi sinh vién) c6 trach nhiém tham muu
cho Hiéu truéng vé ndi dung va nhan su doan ra, lam thu tuc dé Hiéu truédng ra quyét
dinh hodc 1am cong van gii DPHTN ra quyét dinh theo quy dinh phan cdp hién hanh.
Phong KH-CN&HTQT c6 trach nhiém hd tro ca nhan va don vi c6 quyét dinh lam tha
tuc xin cip ho chiéu va visa. Sau khi c6 quyét dinh doan ra, Phong Hanh chinh — T6 chuc
(truong hop ddi véi can bd giang vién) va Phong Cong tac - HSSV (truong hop dbi véi
sinh vién) phai chuyén 01 ban cho Phong KH-CN&HTQT dé quan 1y.

6. Trudong hop doan cé st dung kinh phi cia Trudng, sau khi c6 quyét dinh cia
Hiéu truong hodc Giam déc PHTN, Phong KH-CN&HTQT c¢6 trach nhiém dy toan kinh
phi, chuan bi kinh phi cho doan. Phong Ké hoach — Tai chinh c6 trach nhiém huéng dan
thu tuc chi, thanh toan cho doan ra theo quy dinh.

7. Ca nhan hay Truong doan phai bao cdo bang van ban (Miu 05 hoic Mau 06)
cho Hiéu truong (qua Phong KH-CN&HTQT) cham nhat 12 sau 07 ngay lam viéc tinh tir
ngay vé nudc theo quyét dinh.

8. C4 nhan sir dung ho chiéu cong vu phai chap hanh dung nhiing quy dinh hién
hanh cta Nha nudc.

Diéu 22. Ho so di cong tac tai nwéc ngoai

1. H6 so trinh Gidm dbc Pai hoc Thai Nguyén xem xét, quyét dinh ddi véi Hiéu
truong, can b vién chirc va ngudi lao dong di cong tac, hoc tap trén 90 (chin muoi)
ngay:

a. Thu moi ciia phia nuéc ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong ching hoic
xac nhan cua co quan, don vi hodc van ban moi cia cac td chuc trong nudc;

b. Pon xin di cong tac nudc ngoai cua ca nhan (Mau 07);



C. Vin ban dé nghi cua Hi¢u trudng;

d. Chuong trinh 1am viéc du kién, tai liéu, thiét bi mang theo cé chira thong tin
thudc pham vi bi mat nha nudc (néu cd) va danh sach thanh vién doan (néu doan c6 nhiéu
nguoti);

e. X4c nhan vé tai chinh cta t6 chirc, ca nhan tai trg chuyén di (néu kinh phi do t6
chtrc, ca nhan nudc ngoai tai trg);

f. Ban sao Hop ddng lao dong con hiéu luc (d6i voi trudng hop 1 can bo hop dong
lao dong;

g. Cac vin ban khac (néu co);

2. Ho so trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh déi véi nguoi di cong tac nudc
ngoai dudi 90 (chin nuoi) ngay nhu sau:

a. Thu moi ciia phia nuéc ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong ching hoic
xac nhén cua co quan, don vi hodc van ban moi cua cac td chirc trong nudc;

b. Pon xin di cong tac nudc ngoai cua ca nhan (Mau 07);

c. Cong van dé nghi cua lanh dao don vi ca nhan cong tac;

d. Chuong trinh 1am viéc dy kién, tai liéu, thiét bi mang theo c6 chira thong tin
thudc pham vi bi mat nha nudc (néu cd) va danh sach thanh vién doan (néu doan cé nhiéu
nguoi);

e. X4c nhan vé tai chinh cta t6 chirc, ca nhan tai trg chuyén di (néu kinh phi do t6
churc, cd nhan nudc ngoai tai trg);

f. Truong hop di cong tac, hoc tap & nudc ngoai co s dung ngudn kinh phi tir
ngan sach Nha nudc, ho so phai c¢6 ban du toan tai chinh cho chuyén di c6 phé duyét cia
Hiéu trudng;

g. Cac van ban khac (néu co).

Piéu 23. Viéc di cong tic nwde ngoai ciia Ban Giam hiéu

1. Cac phong chtric nang c6 nhiém vu téng hop tai li¢u, ndi dung lién quan dé cung
cap cho chuong trinh 1am viéc ctia BGH.

2. Phong KH-CN & HTQT hd trg BGH hoan thanh tha tuc xudt canh, chuan bi
qua luu niém ting ddi tac va cac thu tuc khac (néu can).

3. Thoi han hoan thanh cong tic chuan bi 13 07 ngay trude ngay bat dau chuyén
cong tac, truong hop dac biét theo chi dao truc tiép cua Hi¢u trudng.

Diéu 24. Ho so di hoc tap tai nwée ngoai

1. Quy dinh thu tuc cur nguoi di hoc dai hoc va sau dai hoc & nude ngoai, thu tuc
gia han thoi gian hoc tdp ¢ nudc ngoai va thi tyc tiép nhan luu hoc sinh vé nudc dugce
thuc hién theo Quyét dinh 740/QD-BGDDT ngay 21 thang 02 nim 2012 cta B truong
B6 GDDT; cong tac quan ly cong dan Viét Nam hoc tdp & nudc ngoai duge thuc hi¢n



theo Thong tu s6 10/2014/TT-BGDDT ngay 11 thang 4 nim 2014 cia Bo truong Bo
GDDT.

2. Ho so di hoc

a. Thu mo1 (ban géc + ban dich) cua co s¢ dao tao, nuoc dén cong tac, hoc tap (co
ghi 10 trinh do dao tao, chuyén nganh dao tao, thoi gian, ngu@)n kinh phi...

b. Pon xin di hoc tip nudc ngoai clia ¢4 nhan (Mau 07);

. Chuong trinh lam viéc tai nudc dén hoc tap (néu c0);

d. So yéu 1y lich c6 dan anh 04x06 (theo mau ciia B6 GDPT) c6 x4c nhan cua
Truong;

e. Bang cap va bang diém cta bac hoc truéc d6 (sao y ban chinh hoic dich, cong
chtng néu bang cap 1a tiéng nudc ngoai);

f. Cong van ctia Hiéu trudong dong y ctr can bo, vién chire di hoc tap & nudc ngoai
(n6i dung cong van phai thé hién rd: y kién dong y cua Hiéu truong, 1y do, thoi gian,
chuyén nganh dao tao, kinh phi, ma ngach, hé sb luong ctia can bg, vién chic dugc cu di
hoc tap);

g. Chimg chi hoic bang ngoai ngit;

h. Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong;

I Giéy chirng nhan suc khée do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xa, thanh phé
thudc tinh trd 1én cp (con trong thoi han 06 thang);

j. Néu di hoc Nghién ctru sinh can c6 dé cwong, chuong trinh nghién ctru chi tiét
va cong trinh khoa hoc;

k. Can b, vién chirc di hoc tap tir 03 thang tré 1én phai ¢ thém nhiing gidy to sau:
Ban cam két thuc hién nghia vy cta can by dugc cu di dao tao & nudc ngoai; Ban cam
doan hoan tra kinh phi (gidy bao lanh cia gia dinh, nguoi than) cho nhiing nguoi duoc cir
di hoc, hodc nop tién vao tai khoan tam giit theo quy dinh ddi véi trudong hop duoc nhan
hoc bong do ngan sach Nha nudc cap.

Diéu 25. Trinh tw, thii tuc cir doan di cong tac, hoc tip tai nwéc ngoai

1. Chuan bi ho so theo quy dinh tai Diéu 22, Diéu 24 cia Quy dinh nay trinh Hiéu
truong.

2. Ra quyét dinh cho cac cdn bd vién chirc ciia don vi quan 1y theo tham quyén
quy dinh.

3. Phéi hop quan 1y doan ra do don vi cu gitra cac by phan Tb chitc Céan bo, Hop
tac Qudc té va bao cao PHTN theo quy dinh.



Diéu 26. Quin 1y doan di cong tic, hoc tip tai nwée ngoai

1. Ban T chtrc Can bo va Ban Cong tac — HSSV chiu trach nhiém quan 1y va theo
ddi cac dbi tuong dugc DPHTN cur di cong tac, hoc tip tai nude ngoai.

2. Phong Hanh chinh-T6 chirc va Phong Cong tac - HSSV chiu trach nhiém quan
1y va theo doi cac doi tuong dugc PHKT&QTKD citr di cong tac, hoc tap tai nude ngoai.

3. Cac quyét dinh ctr di hoc s& duoc guri 01 ban sao cho Ban HTQT (¢ cap PHTN)
va Phong KH-CN&HTQT dé theo ddi va phéi hop quan 1y.

Diéu 27. Quén 1y tai liéu, thong tin

1. Poan ra phai chép hanh ché do bao mat thong tin va chiu trach nhiém trudce
phap luat khi mang tai liéu, hién vat thuoc pham vi bi mat nha nudc ra nudc ngoai. Khi
cung cap nhiing tai liéu, thong tin thuéc pham vi bi mat nha nuéc cho t6 chirc, c4 nhan
nudc ngoai phai c6 van ban dé xuat cip c6 thim quyén duyét, dam bao thuc hién ding
quy dinh cta Phéap 1énh Bao vé bi mat nha nuéc va Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 cuia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudc.

2. Céc tai liéu thong tin ¢6 gia tri doi véi viéc phat trién nganh gido duc thu thap
dugc trong chuyén cong tac, hoc tap 1a tai san chung. Truéng doan hodc ca nhan cé tai
liéu, thong tin phai ban giao cho Thu trudng co quan, don vi minh t6 chirc quan 1y, sir
dung.

Picu 28. Gia han thoi gian cong tic, hoc tip & nuwdc ngoai ciia vién chirc va
nguoi lao dong

1. Giam déc PHTN quyét dinh viéc gia han thoi gian hoc tdp & nudc ngoai cla
ngudi di hoc do Gidm déc ctr di va véi thoi gian trén 90 (chin muoi) ngay (d6i voi can
b, giang vién) va tir dit 12 (muoi hai) thang d6i véi sinh vién.

2. Hiu trudng quyét dinh vi¢c gia han thoi gian hoc tdp ¢ nudc ngoai cia nguoi di
hoc do Hiéu trudng cir nhung véi tong thoi gian da cir va gia han khong qua 90 (chin
muoi) ngay (d6i voi can bo, giang vién) va dudi 12 (muoi hai) thang ddi véi sinh vién.

3. Hb so xin gia han gom:

a. Bon xin gia han (néu rd muc dich, ly do, thoi gian xin gia han kem theo bao céo
két qua cong tac dén thoi diém xin gia han dy kién ké hoach cong tac trong thoi gian gia
han ¢6 x4c nhén cta t6 chirc/ca nhan moi) (Mau 09);

b. Van ban chép thuan hodc dé nghi cho gia han cia t6 churc, c4 nhan nudc ngoai
(kém theo ban dich c6 cong ching, trir tiéng anh) trong d6 néu rd: thoi gian gia han,
ngudn kinh phi trong thoi gian ra han;

c. Cam két, xac nhén tai chinh cta ca nhan tai tro (néu co);

d. Y kién nhan xét vé qua trinh hoc tap (d6i v6i truong hop di hoc tap) va y kién

dong y cho gia han ctia Co quan dai dién ngoai giao Viét Nam ¢ nudce sé tai,



e. Ban sao quyét dinh cir di nudc ngoai va quyét dinh gia han lan trude do (néu
c0);

f. Cong van ctua Truong déng ¥ cho cén bd vién chirc xin gia han cong tac, hoc tap
¢ nudc ngoai;

Diéu 29. Ché dj bso cao

1. Poan do Giam ddc PHTN cir di cong tac, hoc tap: Trong thoi gian 07 (bay)
ngay lam viéc sau khi két thuc chuyén di, Truong doan/cd nhan 1ap bao cao két qua
chuyén di trinh Giam d6c qua Ban HTQT; va pho t6 mot ban giri vé Phong KH-
CN&HTQT.

2. Céac doan do Hiéu truong cir di sau khi két thiic chuyén cong tac, hoc tap trong
thoi gian 07 (bay) ngay phai giri bio cao két qua chuyén di cho Hiéu truong, va pho to
mot ban giri Phong KH-CN&HTQT.

3. Truong hop khong thé vé nudc ding thoi han vi 1y do bat kha khang, nhan su
phai kip thoi bao céo cho co quan dai dién Viét Nam nude so tai va co quan hitu quan dé
xin chu truong giai quyét. Néu ngudi di cong tac, hoc tap vé nuédc khong dung thoi han vi
1y do c& nhan khac, thi thoi gian & lai khong qué 05 (ndm) ngay va phai dugc co quan co
thAm quyén nhat tri trén co s& co ¥ kién tham dinh bang vin ban cia co quan dai dién
Viét Nam nudc so tai.

4. Can cr tAm quan trong cta chuyén cong tac, hoc tp va trén co s& dé xuit cia
truong doan cong tac, co thé dé nghi cho phép to chiic toa dam, bao cao két qua va trao
d6i thong tin giira cac don vi lién quan sau khi két thiic chuyén di.

Piéu 30. Thu nhén vién chirc va ngudi lao dong di nwée ngoai vé nwée

1. Vién chtic va nguoi lao dong duoc cir di cong tac, hoc tap tai nudc ngoai trong
thoi han tir 30 ngay trd 1én, khi vé nudc phai 1am thi tuc thu nhan vé don vi tiép tuc cong
tac.

2. Ho so bao gom:

a. Bao céo két qua san pham thu duoc tir chuyén di cong tac, hoc tap & nudc
ngoai.

b. Cac gidy to khac theo yéu cau ctia co quan cap hoc bong hoic tai tro (néu co).

3. Ho so thu nhan gui lanh dao Trudng chim nhét 1a 15 ngay ké tir ngay vé nudc.

4. Vién chuc va nguoi lao dong duoc cu di cong tac, hoc tap trong thoi han duoi
30 ngay khong phai lam thi tuc thu nhan vé don vi nhung van phai ndp bao ngoai trong
vong 07 ngay sau khi vé nudc.

5. Lanh dao Truong ra Quyét dinh thu nhan vién chirc va nguoi lao dong di cong

tac, hoc tap & nudc ngoai ve.



Chwong IV. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 31. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky Quyét dinh ban hanh.

2. Trong qua trinh thyc hién, Quy dinh nay cé thé dugc diéu chinh, bo sung cho
phu hop véi thyc té va cac quy dinh méi ciia Nha nudc, cac Bo va Ban nganh lién quan.

Diéu 32. Trach nhiém thi hanh

Hi¢u trudng, cadc don vi, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh
nay./.

Thai Nguyén, ngay....thang....nam 2017
HIEU TRUONG

(Da ky)

TS. Tran Quang Huy



MAU 01

DAl HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay thang  nam 20

TO TRINH
V/v d6n tiép/cho phép don tiép Poan.....

Kinh gwri: Ban Gidm hi¢u

<Nguén goc doan vao/co sé ciia dé xudt>
<Y nghia cia viéc té chirc dén doan vao véi cong tac chung cia Truong va ciia don
vi>
Kinh dé nghi Ban Giam hiéu:
- <Pén tiép/Cho phép don vi dugc to chirc dén tiép doan vao>

- Chi dao cac don vi chic ning trong Trudng phdi hop don tiép doan khach

theo to trinh

- <Cac ng1 dung cu thé khac, néu c6>
No6i dung cu thé vé viéc d6n doan c6 trong tai liéu chuan bi don tiép doan gui kém.
Kinh trinh Ban Giam hiéu xem xét va cho y kién chi dao.

Xin tran trong cam on.

TRUONG PON VI
(Ky va ghi ré ho tén)



MAU 02

TAI LIEU CHUAN BI LAM VIEC VOI POAN KHACH QUOC TE

. THONG TIN CHUNG

I

1

2. Tén to chirc/ca nhan nudc ngoai ti 1am viée: .
3. Tén nudc cua doan khach qudc té: ...................
4, MUuc diCh:......oiiiiiiii e
5. Thoi gian doan lam vi¢e tai Truong: tr.........
6. Thoi gian tiép doan: ....... gio.....phut, ngay...
7. DIa BIEIM: ettt eeee et e et eneens

Il. THANH PHAN POAN KHACH
(Tén, chuc danh, co quan, nhiém vu trong
Doan)

1. .. A . . . Trudng doan

III. THANH PHAN DPOAN TRUONG
(Tén, chtrc danh, don vi, nhi€ém vu trong Doan)

S W Trudéng doan

V. PON VI TRONG TRUONG PHOI HQP
(Ghi rd nhiém vu) (Néu c6)

VII. TRUONG PON VI/CA NHAN PE XUAT
(Ky, ghi 13 ho tén)




MAU 03

PAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay  thang nam 20
TO TRINH
V/v: Xin phép lam thu tuc nhap canh cho khach quéc té tGi 1am viéc tai don vi

Kinh gwi: Ban Giam hiéu
(Qua Phong KH-CN & HTQT)

<Tén don vi> kinh dé nghi Ban Gidm hiéu cho phép va hd tro 1am thu tuc xuét nhap canh
d6i voi <so liong khdch> khach qudc té toi lam viée tai don vi nhu sau:

STT Ho va tén Gidi tinh Ngay, Quoc tich | S, loai Nghé nghiép,
(chir in hoa) thang, ho chiéu noi lam viéc
nam sinh
1
2
Puoc nhap canh vao Viét Nam 0 Mot lan O Nhiéu lan
Tu ngay: dén ngay

Qua cura khau:

Muc dich: o0 Giang day o Congtac o Lam viéc o Khac (ghi o)

Theo chuong trinh:

Tai: <tén don vi>

Chuong trinh hoat dong tai dia phuong:

Co quan, td chirc don tiép; <Tén don vi>

Nhan thi thyc tai:

Xin tran trong cam on!
TRUONG PON VI
(Ky va ghi ro ho tén)



MAU 04

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Thai Nguyén, ngay thang  nam 20

BAO CAO
Két qua lam viéc véi doan khach nuéc ngoai
1. Phong/Bo phan don tiép (Thanh phdan tham gia don tiép):
2. Thanh phan doan vao (Ho tén/Pon vi cong tdc):
3. Thoi gian:
4. Muc dich/Noi dung:
5. Két qua san pham:

6. Cac dé xuat/kién nghi:

TRUONG DON VI



MAU 05

DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

Thai Nguyén, ngay  thang nam ...
BAO CAO
Két qua chuyén cong tac <tén nuwéc> tlr ngy <ngay di>dén ngay <ngdy vé>

Theo quyét dinh cua Hiéu truéng, doan cong tac di nudc ngoai da thyc hién va hoan
thanh chuyén cong tac.Poan cong tac xin duoc bao cao Hiéu truong két qua ciia chuyén cong
tac nay.

1. Nudc to1 cong tac:

2. Thoi gian chuyén cong tac:

3. Truong doan:

4. Thanh phan tham gia chuyén cong tac:

1)

2)

5. Muc dich chuyén cong tac:

o)

. Quyét dinh cua doan cong tac cua Hiu trudng so:

~J

. Tén, dia chi cac t6 chirc d3 gip va 1am viéc:
1)
2)
3)
. Két qua lam viéc:
1)
2)
3)
9. Cac dé xuat va kién nghi v6i Truong vé hop tac voi cac doi tic noi chung va cac dé xuit cu
thé khéc.

o0

TRUONG DOAN CONG TAC
(Ky va ghi ro6 ho tén)



MAU 06

DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thang nam ...

BAO CAO KET QUA HOC TAP TAI NUOC NGOAI
(Theo Quyét dinh so: ngay........ thang......nam... ... CUd............... )

1. Ho va tén:

2. bon vi:

3. Nudc dén:

4. Thoi gian:

5. Muc dich/ndi dung chuyén di:

6. Két qua/san pham sau chuyén di:

7. Cac @@ xuat/kién nghi:

Nguwoi bao cao
(ky, ghi ro ho tén)



MAU 07

DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thang nam ...

PON XIN PI CONG TAC, HQC TAP NUOC NGOAI

Ho va tén: Nam/nir:
Ngay thang nam sinh:
Noi sinh:
Chtre vu, hoc ham, hoc vi (néu cé la cong chike ghi ¥6 ma, ngach, loai, chirc vu ciia cong chikc):
Pon vi cong tac:
Xin di nudc:
Tén co quan, td chirc hodc ca nhan moi:
Muc dich:
Thoi gian cong tac tir ngay dén ngay (theo thur moi, néu di trudchodc kéo dai phdi gidi trinh Iy do va cung cap can cir
can thiét)
Kinh phi: (Panh dau vao 6.va (), néu cé nhiéu nguén khéc nhau can ghi cu thé)
[Phia moi tai tro: () Vé may bay () An &, sinh hoat phi
Kinh phi cta co quan, td chic, dé tai, du an:(Ghi ré nguon ndo, chi cho khodn nao: va giri kém theo ban di trix kinh
phi dwoc cap cé tham quyén phé duyét)
() Vé may bay () An &, sinh hoat phi (ghi ré s6 ngay, so dém).........
[JCa nhan tu tuc: () Vé may bay () An &, sinh hoat phi
San pham du kién ndp sau chuyén cong tac (kém theobiénbdngiaonhiémvucia Hiéu triong)

T6i xin chap hanh nghiém chinh cac ché d6, qui dinh ctia Nha nuée, PHTN ddi voi can bd di cong tac, hoc tap &
nudc ngoai.

S6: Ngwoi lam don
Pon vi...dong ¥ va tran trong dé nghi Giam déc
DHTN xem xét, quyét dinh
Thai Nguyén, ngay thang nam
Thi truwédng don vi
(ky tén, déng dau) Y kién ciia Ban

Y kién ciia Ban KHTC, PHTN
v& dur toan Kinh phi tir ngudn ngan sach(néu cé)



MAU 08

DAI HQOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thang nam ...

PON XIN PI DU LICH/THAM THAN NHAN O NUOC NGOAI

Kinh giri: Pai hoc Thai Nguyén

Ho va tén: Nam/nir:

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:

Pon vi cong téc:

Chtrc vu, hoc ham, hoc vi:

Xin di nudc:

Tén co quan, td chirc hodc ca nhan moi (d6i v6i truong hop can bo di tham than
nhéan): Muc dich:

Thoi gian tr ngay: [/ [/ dénngay: [/ |/

Kinh phi:

T6i xin chip hanh nghiém chinh cac ché do, qui dinh ctia Nha nuéc va PHTN dbi

voi1 can bd di du lich/tham than nhan & nudc ngoai.

Nguwoi lam don
Sé:
Pon vi.....d0ng ¥ va tran trong dé nghi
Giam d6c DPHTN xem xét, quyét dinh
Thai Nguyén, ngay.... thang ....nam... ....
Thu truwéong don vi
(ky tén, dong ddu)



MAU 09

PAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péoc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay  thang nam ...

PON XIN GIA HAN THOI GIAN CONG TAC, HQC TAP NUGOC NGOAI
Kinh gui: .......

Ho va tén: Nam/Nir:

Ngay thang nam sinh:

Noi sinh:

Chtrc vu, hoc ham, hoc vi (néu la cong chuee, vien churc ghi ro ma, ngach, loai, chirc vu
ciia ¢ong chike, vién chike; cdn b cong chire do bau cir thi ghi ré thoi han nhiém ky
dwoce bau; can bo cong chirc moi duoc tuyén dung ghi r6 thoi han dw bi hay thur viéc):
Muc dich gia han:

Ly do gia han:

Thoi gian xin gia han:

Ké hoach cong tac, hoc tap du kién trong tho1 gian gia han:

T6i xin chap hanh nghiém chinh cac ché do, quy dinh ciia Nha nudc va Pai hoc Thai

Nguyén do1 vai can bg, sinh vién di cong tac hoc tap & nudc ngoai.

Y kién ciia Thi truéng don vi Nguoi lam don



